盐城师范学院大学科技园就餐管理办法
（试行）

一、员工食堂每日供应午餐时间为11：30-12：30，请所有员工按时就餐。如因工作需要推迟就餐时间，应由提前通知大学科技园综合部，以便食堂做好相应准备。
二、员工进入食堂后，必须遵守秩序，打饭、菜时要自觉排队，服从食堂人员管理和劝告，不得争先恐后。
三、就餐人员必须按需盛饭打汤，以吃饱为原则，不许故意造成浪费。
四、员工用餐后的餐具放到食堂指定地点，不得在食堂随意乱放。
五、食堂内不准抽烟，不准随地吐痰，不准大声起哄、吵闹，做到文明用餐。
[bookmark: _GoBack]六、就餐人员一律服从食堂管理和监督，爱护公物、餐具。
七、讲文明、讲礼貌，尊重食堂人员，对食堂管理服务有意见，可向综合部提出，不能与食堂人员争吵。
八、爱护食堂的公物和设施，不得随意挪动或损坏，若有损坏，照价赔偿。
九、对食堂的饭菜质量和食堂工作人员的服务态度有意见者，可向综合部协商解决和完善，不得因此和食堂工作人员发生矛盾而争吵。
十、外来人员、访客等就餐需上报综合部，并由综合部安排。食堂工作人员未接到综合部通知发现有陌生人就餐，食堂工作人员有权终止其就餐。
